PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 404
IM. WIELKIEJ ORKIESTRY SWIATECZNEJ POMOCY
UL. CYKLAMENOW 28, 04-798 WARSZAWA

Podstawa prawna

§1
Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz.69
Z pdZniejszymi zmianami).

§2
Definicja
Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna, ktére
nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:
- na terenie Szkoty,
- poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”, zawody
sportowe),
- na basenie,
- w trakcie zawodow sportowych.
§3
Rodzaje urazow:
e uraz o charakterze gwattownym, np. uderzenie, przecigcie, oderwanie, zgniecenie,
e pod wplywem dziatania termicznego,
o S$miertelny wypadek to wypadek, w wyniku ktérego nastgpita $Smieré w okresie
nieprzekraczalnym 6 miesi¢cy od dnia wypadku,
o ciezki wypadek — wypadek, w wyniku ktdrego nastapito cigzkie uszkodzenie ciata, takie
jak: utrata wzroku, stuchu, mowy itp.

§ 4
Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatah pracownikow Szkoty Podstawowej nr 404 w Warszawie,
gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezb¢dng pomoc.

§5
Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoly w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.



§6
Osoby odpowiedzialne
- Dyrektor
- Nauczyciele
- Pracownicy niepedagogiczni
- Pielggniarka szkolna

§7
Opis dzialan
1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia :
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng (pielegniarka szkolna), a w przypadku nieobecnos$ci pielegniarki szkolnej,
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej, powiadamiajac opiekundéw

poszkodowanego ucznia oraz wzywajac pogotowie ratunkowe,

b) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca, gdzie zdarzyt sie
wypadek, w przypadku gdy miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,
¢) niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 404 w Warszawie lub jego
zastepce,

d) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasag — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty.

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia. Nauczyciel sporzadza rowniez karte wypadku
ucznia , bedacg zalgcznikiem nr 3 do niniejszej procedury.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, brak sygnalizowanego bolu przez
poszkodowanego ucznia), po udzieleniu pierwszej pomoc poszkodowanemu uczniowi, osoba
udzielajaca pomocy powiadamia Rodzica o zdarzeniu ustalajagc z nim ewentualng potrzebe
odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy, itp.)
osoba udzielajaca pomocy lub na Zadanie tej osoby — pielggniarka szkolna, nauczyciel, pedagog
szkolny, psycholog lub dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O kazdym wypadku Dyrektor Szkoly zawiadamia niezwlocznie pracownika stuzby BHP,
Wydziat O$wiaty i Wychowania oraz Rad¢ Rodzicow.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor Szkoly zawiadamia niezwltocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.



7. O wypadku, do ktéorego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor Szkoly zawiadamia
niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie ( patrz pkt 3, pkt. 4) oraz informuje Dyrekcj¢ szkoty.

10. Dyrektor Szkoty Podstawowej powotluje dwuosobowy sktad zespotu powypadkowego:

a) w sklad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownicy
szkoty,

b) jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzg inni pracownicy szkoly przeszkoleni w zakresie bhp,

c) w skladzie zespotlu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
o$wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
— przewodniczacego ustala si¢ wéroéd cztonkow zespotu powypadkowego.

e) zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1  sporzadza protokél
powypadkowy (zalacznik nr 1),

- zespdt ma prawo zazada¢ od poszkodowanego ucznia (rodzica / opiekuna prawnego)
dokumentacji medycznej zwigzanej w leczeniem w wyniku powstatego wypadku, w zwiazku
z konieczno$cig okreslenia rodzaju urazu,

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt. 6)
f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne,
ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

g) przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego.

h) zespot powypadkowy opracowuje dokumentacje¢ powypadkowa w ciagu 21 dni
od daty zgloszenia wypadku.

1) z trescig protokotu powypadkowego (zalacznik nr 1) 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ Rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w  protokole:

- protokdét niezwlocznie po  opracowaniu  dorgcza si¢  Rodzicom (opiekunom
prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole,
- organowi prowadzacemu 1 kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza si¢ na ich
whniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy



odbieraniu protokotu),
- zastrzezenia do protokotu powypadkowego sktada si¢ na piSmie przewodniczacemu zespotu,
- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:
- niewykorzystania ~ wszystkich ~ $rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego,
- sprzecznosci  istotnych wustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym.
- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote,
- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
e zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
e powola¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.
11.  Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkdow wg wzoru  okreslonego
w rozporzadzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

12. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

§8
Techniki i narzedzia monitorowania
1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku 1 terenu Szkoly — pod wzgledem BHP).
2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

§9

Sposoby gromadzenia danych

1. ,,Rejestr wypadkow”

2. Dokumentacja powypadkowa

3. Protokoly pokontrolne Dyrektora szkoly 1 instytucji zewng¢trznych uprawnionych
do kontroli.

§ 10
Wykaz zalacznikow do procedury

1. Protokot powypadkowy ucznia.

2. Rejestr wypadkow osob bedacych pod opieka szkoty.
3. Karta wypadku ucznia.

4. Zgloszenie wypadku ucznia.

5. Polecenie powypadkowe.



W przypadku zastrzezen do postanowien protokotu powypadkowego, do procedury wprowadza

sig ponizsze zatqczniki:

6. Informacje uzyskane od poszkodowanego ucznia.
7. Informacje uzyskane od $§wiadka wypadku.

§ 11
Regulamin zostal zaopiniowany na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 01.09.2021 r.
Wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty 01.09.2021 r.



Zalacznik nr 1

PROTOKOL POWYPADKOWY NR: ...cccvevnrnnennnnnnn

Zespot powypadkowy w skladzie:
.......................... - nauczyciel
........................... - nauczyciel
dokonat wdniach :.................. ustalen dotyczacych okolicznosci i przyczyn wypadku,
jakiemu w dniu:

w Warszawie 04-798 ul. Cyklamenow 28, urodzona(y) : ...........coooeneen.. zamieszkala(y):
Warszawa ...

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki, lekki)

3. ROAZA] UTaZU 1 JEZO OPIS: +.uenntntettent ettt et ettt et e et et
4. UdZIClona POIMOC: ...ttt e e e e
5. Miejsce WypadKu: ...
6. ROAZA) ZaJQC: ... .o
Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn:

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecz¢ nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu ,w ktérym zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢ z jakiej przyczyny)

1) e,

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci, sposobie
1 terminie zloZenia zastrzezen.



Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

Podpis dyrektora oraz pieczeé szkoly lub placowki:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokolem i innymi materiatami postepowania powypadkowego
2) zlozenia zastrzezen na pismie:

3) otrzymania protokotu:



Zalacznik nr 3
KARTA WYPADKU UCZNIA

1. Nazwisko i imi¢ poszkodowanego ucznia oraz data urodzenia
osoba poszkodowana jest uczniem klasy

2.Miejsce zamieszkania (poda¢ doktadny adres zamieszkania)

3. Rodzaj zajec 1 czynno$¢ wykonywana podczas wypadku

4. Data wypadku

5. Godzina wypadku

6. Miejsce wypadku (szczegdtowe okreslenie)

7. Opis objawow uszkodzenia ciata i rodzaju urazu

8. Imi¢ 1 nazwisko nauczyciela, ktory powinien sprawowac¢ nadzor nad uczniem w momencie
wypadku

9. Czy nauczyciel byt obecny w chwili wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek ,
jesli nie proszg podaé z jakiej przyczyny.

10. Nazwisko nauczyciela lub osoby, ktora zglosita zdarzenie lub wypadek.

11. Kto 1 w jakiej formie udzielil pierwszej pomocy poszkodowanemu.



12. Podjete czynnosci w celu zapewnienia dalszej pomocy poszkodowanemu.

13. Bardzo szczegotowy opis wypadku wraz z podaniem jego okolicznos$ci i przyczyny.

podpis osoby wypekiajacej



